                                                                                                       ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                                                       Начальник відділу освіти 

                                                                                                                                           Індустріальної районної у місті ради

                                                                                                                                        _________________С.Ю. Шаботіна
                                                                                                                                                       «_____» _______________20___ р.                                 
РОБОЧА  ПРОГРАМА

проведення апробації  Критеріїв оцінювання діяльності навчальних  закладів на базі  Комунального закладу освіти «Навчально-виховне об’єднання № 113 «Загальноосвітній навчальний заклад - дошкільний навчальний заклад-позашкільний навчальний заклад» Дніпропетровської міської ради 
	Дата
	Зміст роботи
	Форми роботи 
	Документи, що подаються навчальним закладом

	Рекомендації членам експертної комісії
	Відповідальні

	1. Ресурси та умови для організації діяльності ЗНЗ

	17.10.

2013
	1.1. Загального стан будівель та приміщень навчального закладу: санітарно-гігієничний та технічний стан будівель і приміщень, їх безпека, естетика оформлення 
	С, Д
	Технічний паспорт ЗНЗ, Книга наказів, протоколи засідання ради школи, протоколи педагогічної ради, акт готовності ЗНЗ до навчального року, акти( приписи) органів санітарно-епідеміологічної служби, охорони праці, пожежної охорони
	Ознайомитись з Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу. ДСанПІН 5.5.2.008-01 (затв. Постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14.08. 2001. №63).
З’ясувати:

-наявність матеріально-технічних можливостей для організації навчально-виховного процесу.

	Безена І.М.

	17.10.

2013
	1.2. Забезпечення ЗНЗ необхідними навчальними площами
	С, Д
	Статзвіти ЗНЗ-1, технічний паспорт закладу, фактична мережа закладу
	Ознайомитись з Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу. ДСанПІН 5.5.2.008-01 (затв. Постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14 .08. 2001  №63).

Проаналізувати:

 площу приміщень, задіяних для проведення навчальних занять визначається за технічним паспортом закладу  (крім фізкультури та трудового навчання), а також  з статзвіту ЗНЗ-1
	Безена І.М.

	17.10.

2013
	1.3. Забезпечення ЗНЗ навчальними кабінетами, обладнаними відповідно до вимог
	С, Д
	Робочий навчальний план закладу, технічний паспорт, паспорти кабінетів, книга наказів
	Проаналізувати:

Відсоток забезпечення ЗНЗ паспортизованими навчальними кабінетами у відповідності до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОН України                   від 20.07. 2004 № 661), Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОН України від 20.05.2004 № 407),  Положення про навчальні кабінети з природничо-математичних предметів загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОНмолодьспорту України від 14.12.2012 № 1423)
	Безена І.М.

	25.10.
2013
	1.4. Забезпеченість навчально-виховного процесу комп’ютерами
	С, Д
	Звіт  денного закладу – ЗНЗ-1, облікові картки на комп’ютерну техніку
	Ознайомитись із наказом  МОН України  «Про затвердження вимог до специфікації навчального  комп'ютерного комплексу кабінетів інформатики та інформаційно- комунікаційних технологій навчання для навчальних закладів системи загальної середньої освіти».

Проаналізувати:

 - кількість комп’ютерів у закладі, задіяних у навчально-виховному процесі;

- кількісний склад учнів закладу;
- середню кількість учнів на один комп’ютер;

- дотримання вимог ДСанПіН 5.5.6.009-98;
- облаштування кабінету інформатики у відповідності до Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій   навчання загальноосвітніх навчальних закладів    ( наказ МОН України від 20.05.2004   № 407).
Для обчислення формули враховувати всі комп’ютери, які знаходяться на балансі ЗНЗ  і до яких мають доступ учні

	Гавриленко Н.В.

	21.10.
2013
	1.5. Забезпечення учнів та педагогічних працівників навчальною літературою
	А, С, Д
	Інвентарна книга бібліотечного фонду, відомості про забезпеченість учасників НВП навчальної літератури, 
статзвіт ЗНЗ-1
	Ознайомитись з наказом МОНУ «Про затвердження Порядку забезпечення учнів загальноосвітніх і професійно-технічних  навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками»

Проаналізувати:

- стан бібліотечного фонду школи ( крім підручників); - встановити фактичну кількість учнів та учителів закладу.
Положення про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу ( наказ МОН України від 14.05.99 № 139)
	Кричкевич Є.В.

	21.10.

2013
	1.6.Забезпечення фаховими періодичними виданнями для різних напрямів організації навчально-виховного процесу, у тому числі для дітей
	Д
	Інвентарна книга бібліотечного фонду, примірники періодичних видань
	Проаналізувати:

 облік та стан бібліотечного фонду школи, передплату фахових періодичних видань ( по одному на кожний напрям організації навчально- виховного процесу).
Враховувати  всі періодичні видання незалежно від джерел фінансування
	Кричкевич Є.В

	23.10
2013
	1.7. Забезпечення навчального закладу педагогічними кадрами
	Д
	Штатний розклад, книги особового складу, обліку та руху трудових книжок, статистична звітність за формою   № 83-РВК, ЗНЗ-1, 3-ПН, 5-ПН, тарифікаційні списки на оплату праці, накази про призначення (звільнення) педпрацівників, особові справи, трудові книжки 
	Ознайомитись із Законами України «Про загальну середню освіту», «Про зайнятість населення», «Про захист персональних даних», КЗпП  України.  

З’ясувати:

- загальну кількість педагогічних працівників;

- наявність вакансій;

Проаналізувати: 
стан забезпечення педагогічними кадрами закладу у  відповідності до  Типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів      (наказ МОН України від 06.12.2010        № 1205)  за формою №83-РВК, ЗНЗ-1, наказами про призначення(звільнення) педпрацівників, особовими справами працівників, трудовими книжками, інформація про вакансії
	Лисенко Ю.В.

	23.10.
2013
	1.8.Освітній рівень педагогічних працівників
	А, Д
	Статистична звітність за формою   № 83-РВК, особові справи, зошити комплектування
	Ознайомитись із Законом України «Про загальну середню освіту».

Проаналізувати:

- відсоток педагогічних працівників (з’ясувати кількість педагогів, які мають вищу педагогічну освіту за освітньо-кваліфікаційним рівнем: магістр, спеціаліст)
(наказ МОНмолодьспорту України від 06.12.2010 №1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів загально- освітніх навчальних закладів», наказ МОН України від 08.08. 2013 №1135 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»)
	Лисенко Ю.В.

	23.10.

2013
	1.9.Кваліфікаційний рівень педагогічних працівників
	А, Д
	Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань атестаційної комісії, педагогічної ради, атестаційні листи, статис- тична звітність за формою   № 83-РВК
	Проаналізувати:
- відсоток педагогічних працівників з вищою та І кваліфікаційною категорією.
(наказ МОНмолодьспорту України від 06.12.2010 №1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів загально- освітніх навчальних закладів», наказ МОН України від 08.08. 2013 №1135 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»)
	Лисенко Ю.В.

	25.10.

2013
	1.10.Доступ закладу до Інтернету (у разі наявності відповідних каналів зв’язку)
	А, С, Д
	Програма комп’ютерізації закладу, документація про комп’ютерну техніку, яка перебуває на балансі ЗНЗ, документація про підключення комп’ютерів до Інтернету
	Ознайомитись з Положенням про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОН України від 20.05.2004 № 407),  
Проаналізувати:
- стан підключення закладу до  мережі Інтернет  (відсоток наявних ПК, підключених до Інтернету)
	Гавриленко Н.В.

	29.10
2013
	1.11. Частка учнів, які навчаються в другу зміну  
	С, Д
	Режим роботи закладу
	Проаналізувати:
- відсоток учнів, які навчаються у другу зміну
	Кізіль О.М.

	21.10.

2013
	1.12. Дотримання окремих нормативів щодо забезпечення ЗНЗ
	С, Д
	Робочий навчальний план, інвентарна справа закладу, акт на право постійного користування земельною ділянкою свідоцтво про державну реєстрацію, довідка управління статистики про включення навчального закладу до  Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України,  фактична мережа класів на поточний рік, статзвіт ЗНЗ-1, статут навчального закладу, санітарний паспорт ЗНЗ, , акт-дозвіл на проведення занять в кабінетах 
	Ознайомитись з Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу ДСанПІН 5.5.2.008-01 (затв. Постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14.08. 2001).

Встановити наявність:
-  кімнати для керівника ЗНЗ;

- кімнати для педагогічних працівників;

- актової зали; спортивної зали;

- обладнаного спортивного майданчика для занять з фізичної культури;

- класів (майстерні) для трудового навчання (технології) відповідно до робочого навчального плану;

- бібліотеки; читального залу;

- медичного працівника;

- обладнаного робочого місця медичного працівника;

- діючих внутрішніх туалетів; окремих туалетів для дівчаток та хлопчиків;
- їдальні;

- наявність приміщення для спеціалістів, технічного персоналу.
Проаналізувати:
- відповідність установчих документів ЗНЗ чинному законодавству про освіту;

- середню наповнюваність класів
	Туманова  Н.П.

	2. Організація навчально-виховного процесу та забезпечення прав і законних інтересів його учасників

	29.10.

2013
	2.1.Стан виконання складових змісту загальної середньої освіти
	Д
	 Типовий навчальний план, робочий навчальний план, 
	Проаналізувати:
- відсоток використання інваріантної і варіативної складової  навчального плану відповідно до листа МОН України від 20.05.2012 № 1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального  року»


	Кізіль О.М.

	25.10.
2013
	2.2. Охоплення учнів 10-11-х класів профільним навчанням (крім універсального профілю)

(за останні 3 роки)
	А, Д
	Статут закладу, Робочий навчальний план, статзвіти ЗНЗ-1 (за останні 3 роки), книга наказів з основної діяльності, заяви учнів, батьків або осіб, які їх замінюють, анкети учнів, угоди про співпрацю з ВНЗ
	Проаналізувати:
- відсоток учнів 10-11 класів, охоплених профільним навчанням

( лист МОН України від 20.05.2012 № 1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального  року»)


	Сокур О.Ю.

	25.10.

2013
	2.3. Охоплення учнів 8-9-х класів допрофільною підготовкою (у тому числі поглибленим вивченням окремих предметів)

(за останні 3 роки)
	А, Д
	Робочий навчальний план, книга наказів з основної діяльності, заяви учнів, батьків або осіб, які їх замінюють, книга прото- колів засідань батьківських зборів, анкети учнів
	Проаналізувати:

- відсоток учнів, охоплених до профільною підготовкою;

- відсоток учнів, охоплених поглибленим вивченням окремих предметів

( лист МОН України від 20.05.2012 

№1/9-349 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013/2014 навчального  року»)
	Сокур О.Ю.

	28.10.

2013
	2.4. Охоплення учнів позашкільною освітою (за останні 3 роки)
	А, Б,  Д
	Книга наказів з основної діяльності, журнали, графік та плани гурткової роботи, плани виховної роботи класних керівників, протоколи нарад при директорові, засідань ШМО класних керівників, результати опитувань,  анкетувань учнів та батьків щодо запитів дітей по вибору напрямків гуртків
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року».
Проаналізувати:

- відсоток учнів, охоплених позашкільною освітою
	Панченко Т.Г.

	29.10.

2013
	2.5.Залучення дітей соціально незахищених категорій до позашкільної освіти
	Д, Б, С
	Соціальний паспорт закладу, класні журнали, журнали гурткової роботи, анкети учнів 
	Проаналізувати:

- відсоток учнів зазначених категорій, охоплених позашкільною освітою
	Нарижна Л.С.

	22.10.

2013
	2.6. Частка випускників 9-х класів, які продовжують навчання для здобуття повної загальної середньої освіти (крім ЗНЗ І ступеня, ІІІ ступеня)
	А,Б, С, Д
	ЗНЗ-1, книга видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту, списки учнів 10-х класів, довідки про місце навчання випускників 9-х класів, алфавітна книга
	Ознайомитись з Постановою КМУ України  від 12.04.2000 №646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», наказом МОН України від 14.04.2008 №319 «Про затвердження інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти».

Проаналізувати:

- відсоток учнів 9-х класів, які продовжують здобувати повну загальну середню освіту
	Дьяченко О.О.

	18.10.

2013
	2.7.Частка учнів, які скоїли правопорушення (в т.ч. злочини) під час навчально-виховного процесу(за останні 3 роки)
	А, С, Д
	Книга наказів з основної діяльності, сигнальний, класні журнали, плани виховної роботи, списки учнів ВШО, «групи ризику», наказ  закладу «Про роботу ради профілактики», склад, план роботи, протоколи ради профілактики ЗНЗ, індивідуальні плани роботи  соціального педагога з учнями  облікових категорій, службові розслідування про вчинені   правопорушення учнями під час НВП; скоординовані плани роботи ЗНЗ із районними службами: кримінальною міліцією у справах дітей, службою у справах дітей, центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, матеріали засідань батьківського всеобучу, протоколи засідання Ради профілактики ( за останні 3 роки)
	Ознайомитись із Постановою КМУ від 29.09.10 №1911 «Про схвалення Концепції Державної програми профілактики правопорушень на період до 2015 року».

Проаналізувати:

- відсоток учнів, яки скоїли злочини під час навчально-виховного процесу
	Пономаренко Г.І.

	25.10.

2013
	2.8. Відвідування учнями навчальних занять (за результатами попереднього семестру)
	С, Д
	Класні журнали. сигнальний журнал, листи контролю, розклад навчальних занять
	Проаналізувати:

- відсоток пропущених уроків учнями без поважних причин
	Сокур О.Ю.

	29.10.

2013
	2.9. Частка коштів спеціального фонду в загальному фінансуванні навчального закладу

(за останні 3 роки)
	Б, Д
	Довідка  централізованої бухгалтерії щодо обліку коштів спеціального фонду (гранти та дарунки), кошторис ЗНЗ   
( за останні три роки)

	З’ясувати:

- джерела фінансування навчального закладу;

- стан залучення позабюджетних коштів
	Кізіль О.М.

	23.10.

2013
	2.10.  Проходження педагогічними працівниками атестації
	Д
	перспективний план атестації,  протоколи засідань атестаційної комісії, атестаційні листи, особові справи
	Проаналізувати:

- відсоток педагогічних працівників, які вчасно пройшли атестацію.

(Типове положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого  наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010     № 930, наказ МОН України від 16.08.2013 №1135 «Про затвердження змін до типового положення про атестацію педагогічних працівників»)
	Лисенко Ю.В.

	23.10.

2013
	2.11. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників 
	Д
	перспективний план(графіки) підвищення кваліфікації педаго- гічних працівників,  протоколи засідань атестаційної комісії, матеріали атестаційної комісії
	З’ясувати:

- наявність планів та графіків проходження курсів підвищення кваліфікації, стан їх реалізації;

- наявність умов для підвищення кваліфікації шляхом самоосвіти
	Лисенко Ю.В.

	23.10.

2013
	2.12.Частка педагогічних працівників, які викладають предмети за фахом 
	С, Д
	Статистична звітність за формою   № 83-РВК, ЗНЗ-1, штатний розпис ЗНЗ, тарифікаційні списки на оплату праці, особові справи, трудові книжки вчителів,
	Ознайомитись із Законом України «Про загальну середню освіту».

З’ясувати:

- з’ясувати фахову освіту педагогічних працівників закладу;

- кількість вчителів, які здійснюють викладання навчальних предметів без відповідної фахової освіти
	Лисенко Ю.В.

	23.10.

2013
	2.13. Плинність складу основних педагогічних працівників  

(за останні 3 роки)
	Б, С, Д
	Книга обліку педагогічних працівників, статистична звітність за формою   № 83-РВК, особові справи педагогічних працівників
	З’ясувати:

- співвідношення кількості педагогічних працівників, які мають у ЗНЗ основну роботу, та кількості педагогів, які здійснюють викладання предметів (навчальних дисциплін)  за сумісництвом;

- плинність педагогічних кадрів, причини плинності (за останні три роки)
	Лисенко Ю.В.

	21.10. 2013
	2.14. Організація методичної роботи 
	Б, С, Д
	Річний план роботи закладу, матеріали роботи методичних об’єднань, книга наказів з основної діяльності, листи органів управління освітою
	Опрацювати Закон України «Про загальну середню освіту», Положення про методичний кабінет навчального закладу.

Проаналізувати:

- стан організації заходів щодо створення системи методичної роботи;

- стан роботи методичних об’єднань;

- стан надання методичної допомоги молодим спеціалістам;

Вивчити:

- питання  проведення на базі ЗНЗ семінарів різних рівнів, їх періодичність
	Туманова Н.П.

	25.10.
2013
	2.15. Наявність та дієвість веб-сайту  ЗНЗ
	С
	Електронна адреса сайту ЗНЗ
	Проаналізувати:

- структуру веб-сайту (системність, функціональність, зручність інтерфейсу);

- зміст веб-сайту (підбір матеріалу, інформативність, регулярність оновлення  інформації, зрозумілість і чіткість інформації, грамотність, наявність фото- і відео- матеріалів, кількість відвідувань і завантажень);

- дизайн веб-сайту (наявність заголовка, чіткість тексту, добір колірної палітри, наявність єдиного стилю  оформлення всіх сторінок, відповідність та оптимальність використання графічних елементів змісту сторінки, елементи творчості)
	Гавриленко Н.В.

	25.10.

2013
	2.16.Використання педагогічними працівниками засобів ІКТ для здійснення навчально-виховного процесу 
	А, С, Д
	Картотека електронних навчальних матеріалів ЗНЗ, документація про участь педагогів в електронних проектах та конкурсах, документацію про педагогів  або ШМО, які мають власні сайти або блоги


	Вивчити:

- рівень володіння педагогами комп’ютерною технікою.

Перевірити:

-  наявність (відсутність) у закладі лабораторії ІКТ;

  - наявність розроблених мультимедійних навчальних комплектів, електронних посібників; 

 - наявність розроблених вчителями навчальні матеріалів на WEB-сайті закладу.
	Гавриленко Н.В.

	21.10.

2013
	2.17. Організація інноваційної діяльності ЗНЗ
	Д
	Накази надання статусу експериментального навчального закладу, програма, звітні документи, банк інноваційних технологій, матеріали засідань педагогічних рад, творчих груп, предметних ШМО, матеріали апробації підручників, виставкової діяльності тощо
	Опрацювати нормативно-правові акти (урядові, міністерські документи щодо порядку здійснення  інноваційної діяльності в освіті). 

З’ясувати:

· кількість освітніх інновацій, що впроваджуються у навчально-виховний процес;

· участь ЗНЗ в експериментальній діяльності;

· участь учнів і учителів у науково-дослідній та експериментальній роботі.
	Туманова Н.П.

	18.10
2013
	2.18.Стан дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу 

(за останні 3 роки)
	Д
	Комплексний план щодо організації роботи з охорони праці в ЗНЗ.  Комплексні заходи з БЖД та ОП на календарний рік, план роботи з протипожежної безпеки, журнали реєстрації нещасних випадків серед дітей під час навчально-виховного процесу, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності та техніки безпеки під час урочної (позаурочної)  діяльності за всіма навчальними предметами, звіти квартальні і річні з безпеки життєдіяльності та охорони праці
	Ознайомитись з:

- Положенням про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти  (наказ МОН України від 01.08 2001  №563);

- Положенням розслідування та обліку нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах ( наказ МОН України від 31.08.2001 №616).

З’ясувати:

- наявність випадків травматизму під час навчально-виховного процесу, їх причини, наслідки;

-стан дотримання вимог Положення про розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально- виховного процесу
	Пономаренко Г.І.

	25.10.
2013
	2.19. Організація безкоштовного гарячого харчування: дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, дітей з малозабезпечених сімей, учнів 1-4-х класів
	А, Б, С, Д
	Накази про організацію харчування певної категорії учнів, протоколи засідань педагогічної ради


	Опрацювати Постанови КМУ:

-  від  19.06.2002 № 856  «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах»;
- від 22.11.2004р. №1591 „Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах ”;

- від 02.02.2011 №116 „Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість ”
	Сокур О.Ю.

	25.10.

2013
	2.20.Охоплення усіма видами харчування учнів 5-11 (12)-х класів
	Д, Б
	Накази про організацію харчування учнів, протоколи засідань педагогічної ради
	 Опрацювати накази Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України та Міністерства охорони здоров`я України:

- від 01.06.2005р. №242/329 „Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах ”;

- від 15.08.06. № 620/563 “Щодо невідкладних заходів з організації харчування дітей у дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладах ”
	Сокур О.Ю.

	18.10.
2013
	2.21.Організація виховної роботи в ЗНЗ
	Д, А
	План виховної роботи в ЗНЗ, плани роботи гуртків, класних керівників, педагога-організатора, ШМО класних керівників, практичного психолога, звіти про роботу ЗНЗ, книга наказів. Матеріали анкетування учасників навчально-виховного процесу
	 Ознайомитись:

-із  «Основними орієнтирами виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів»( наказ МОНМСУ від 31.10.2011 №1243);

- з методичними рекомендаціями з питань організації виховної роботи у навчальних закладах у 2013-2014 н.р. ( лист МОН України від 08.07. 2013 № 1/9-480).

З’ясувати:

- стан планування виховної роботи в цілому по ЗНЗ та окремо по класам, визначення цілей виховання, наявність у планах виховної роботи заходів, що відповідають напрямкам виховної роботи, рекомендованих МОН України;

- стан роботи з реалізації напрямів виховної роботи;

- стан роботи ЗНЗ щодо охоплення учнів позашкільною освітою (позаурочної роботою), організації змістовного дозвілля;

- стан роботи щодо забезпечення дотримання учнями дисципліни, правил внутрішнього розпорядку та статуту ЗНЗ;

- стан роботи з батьками учнів.
	Пономаренко Г.І.

	29.10.
2013
	2.22.Оцінювання навчальних досягнень учнів
	Б, А
	Річний план закладу, підсумкові накази щодо виконання програм за І, ІІ півріччя, перевірки класних журналів, класні журнали закладу.
	Опрацювати наказ МОН України від 21.08.2013  №1222 «Про затвердження орієнтованих вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти» та Інструкції щодо ведення класних журналів 1-4,5-11 класів (наказ МОН України від 03.06.08 №496, лист МОН України від 11.09.2007 №1/9-532)
	Кізіль О.М.

	29.10.

2013
	2.23.Обізнаність учнів зі статутними нормами ЗНЗ, своїми правами та обов’язками
	А, Б, С, Д
	Статут ЗНЗ, правила внутрішнього розпорядку, книга наказів з основної діяльності, матеріали щодо проведення рейдових заходів, протоколи нарад при директорові, матеріали педагогічних рад, плани виховної роботи, анкети
	Закони України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»
	Нарижна Л.С.

	29.10.

2013
	2.24.Забезпечення соціально-психологічного супроводу учасників навчально-виховного процесу
	С, Д
	Річний та місячні плани роботи практичного психолога, соціального педагога, щоденний облік роботи, журнал індивідуаль- них та групових консультацій, журнал корекційно - розвивальної та відновлювальної роботи, протоколи консультацій, банк даних дітей «групи» та «зони» ризику, дітей пільгових категорій, статистичний та аналітичний звіти 
	Ознайомитись із:

- Положенням про психологічну службу в закладах освіти, 

- Планом заходів Міністерства освіти і науки 

щодо розвитку психологічної служби 

на період до 2017 року ( наказ МОН України від 06.08. 2013 №1106)
	Нарижна Л.С.

	24.10.
2013
	2.25.Стан виконання окремих завдань щодо організації навчально-виховного процесу
	Д
	Статут ЗНЗ, робочий навчальний план, режим роботи  закладу, звіт  ЗНЗ-1, навчальні програми.
	Ознайомитись :

- постановою КМУ  від 27.08. 2010 № 778 «Про затвердження  Положення про загальноосвітній навчальний заклад»;

- Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу. ДСанПІН 5.5.2.008-01;

- Положенням про індивідуальну форму навчання 

   в загальноосвітніх навчальних закладах (наказ МОН України від 20.12.2002  N 732 зі змінами, внесеними наказом від 19.05.2008 № 432);

- з Положенням про золоту медаль  «За високі досягнення  у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні» ( зі змінами, внесеними наказом МОН України від 03.05. 2012 № 528);

- листом МОН України від 23.08. 2013 №1/9-573 «Про переліки навчальної літератури рекомендованої Міністерством освіти і науки України для використання загальноосвітніх навчальних закладів у 2013/2014 навчальному році»

- наказом МОН України від 20.02.2002 N 128 "Про затвердження Нормативів наповнюваності груп дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах"
	Чернишова Л.М.

	3.Результативність навчально-виховного процесу

	22.10
2013

24.10

2013
	3.1. Рівень навчальних досягнень учнів за результатами контрольних випробувань з базових предметів інваріантної складової навчального плану, проведених незалежною експертною комісією у випускних класах кожного ступеню (4-х, 9-х, але не більше, ніж з двох предметів)
	С

К

Д
	Контрольні роботи з базових предметів інваріантної складової навчального плану, проведених           не залежною експертною комісією
	Опрацювати наказ МОН України від 13.04.2011  N 329  «Про затвердження Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів  (вихованців) у системі загальної середньої освіти»
	Башкатова Л.М.

Чернишова Л.М.

	22.10

2013

24.10

2013
	3.2.Результати навчальних досягнень учнів за результатами семестрового та (або) річного оцінювання 
	С

К

Д
	Класні журнали, зошити для контрольних робіт
	Опрацювати наказ МОН України від 13.04.2011  N 329  «Про затвердження Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів  (вихованців) у системі загальної середньої освіти»
	Башкатова Л.М.

Чернишова Л.М.

	22.10

2013

24.10

2013
	3.3.Розбіжність за результатами семестрового (річного) оцінювання навчальних досягнень учнів та проведених комісією контрольних робіт
	Д

С
	Класні журнали 
	Не враховувати результати  навчальних досягнень учнів,  які були відсутні під час проведення контрольних робіт комісією
	Башкатова Л.М.

Чернишова Л.М.

	22.10

2013


	3.4.Частка учнів, які нагороджені за успіхи в навчанні золотими та срібними медалями, похвальними листами та грамотами

(за останні 3 роки)
	Д
	Класні журнали, книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань педагогічної ради


	Ознайомитись:

-  з Положенням про золоту медаль  «За високі досягнення  у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні» (наказ МОН України від 13.12.2000 № 584 зі змінами, внесеними наказом від 03.05. 2012 № 528);

- з Положенням про похвальний лист "За високі

досягнення  у навчанні" та похвальну грамоту "За особливі досягнення у вивченні окремих предметів"

(наказ МОН України від 11.12.2000  № 579, зі змінами, внесеними наказом  від 07.02.2012 №115)
	Дьяченко О.О.

	22.10

2013


	3.5.Частка учнів, які стали переможцями Всеукраїнських учнівських олімпіад

(за останні 3 роки)
	Д
	Підсумкові накази про участь школярів у ІІ етапі предметних олімпіад, протоколи проведення шкільного етапу олімпіад, підтверджуючі документи (дипломи)
	Ознайомитись із Положенням про проведення Всеукраїнських учнівських олімпіад .
Опрацювати: щорічні підсумкові накази МОН України, ДОН ДОДА, УОН  щодо результатів участі школярів у Всеукраїнських учнівських олімпіадах з базових дисциплін.

З’ясувати:

- відсоток учнів ЗНЗ, які стали призерами олімпіад;

- динаміку результативності учнів ЗНЗ у всеукраїнських олімпіадах
	Дьяченко О.О.

	22.10

2013
	3.6 Частка учнів, які стали призерами  конкурсу-захисту робіт учнів-членів Малої академії наук

(за останні 3 роки)
	Д
	Підсумкові накази про участь школярів у І етапі конкурсів-захистів науково-дослідницьких учнів – членів МАН України, олімпіад, підтверджуючі документи (дипломи)
	Опрацювати:
Положення про МАН , щорічні  підсумкові накази МОН України, ДОН ДОДА, УОН щодо  результатів участі школярів у конкурсах–захистах науково-дослідницьких робіт МАН України.

З’ясувати:

- відсоток учнів 8-11 класів, які стали призерами МАН;

- динаміку результативності участі учнів ЗНЗ у конкурсах захисту робіт учнів-членів МАН
	Дьяченко О.О.

	22.10

2013
	3.7.Творчі та спортивні досягнення учнів

(за останні 3 роки)
	Д
	Банки даних щодо результатив- ності участі школярів у творчих та спортивних конкурсах,  підтверджуючі документи 
	Опрацювати:
щорічні  підсумкові накази МОН України, ДОН ДОДА, УОН щодо результатів участі учнів у конкурсах.

З’ясувати:

- відсоток учнів ЗНЗ, які стали призерами творчих і спортивних конкурсів;

- динаміку результативності участі учнів ЗНЗ у  творчих  та спортивних конкурсах. 
	Дьяченко О.О.

	23.10.

2013
	3.8.Педагогічні працівники-призери конкурсів фахової майстерності у сфері освіти.
	Д
	Накази  МОН, ДОН ДОДА, УОН  про підсумки   конкурсів   педагогічної  майстерності
	Опрацювати Положення про проведення Всеукраїнського конкурсу «Учитель року».
	Лисенко Ю.В.

	23.10.

2013
	3.9.Частка педагогічних працівників, які мають педагогічні звання, науковий ступінь
	С

Д
	Особові справи, накази, протоколи засідань атестаційної комісії, атестаційні листи, свідоцтва про науковий ступень
	Опрацювати Типове положення про атестацію педагогічних працівників» затвердженого  наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.12.2010 року за № 1255/18550, наказ МОН України від 16.08.2013 №1135 «Про затвердження змін до типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	Лисенко Ю.В.

	29.10
2013
	3.10. Результативність участі випускників 11-х класів у ЗНО з української мови та літератури 
	Д
	Результати ЗНО з української мови та літератури випускників 11-х класів
	Опрацювати результати  випускників 11-х класів у ЗНО-2013 року за даними ДнРЦОЯО (http://dneprtest.dp.ua/cms/index.php)


	Кізіль О.М.

	4. Окремі питання управління загальноосвітнім навчальним закладом

	22.10
2013
	4.1. Керівництво ЗНЗ


	Б, Д
	Статут, особові справи директора та його заступників, посадові інструкції  керівництва ЗНЗ, книга наказів, книги внутрішнього контролю, звіти директора перед трудовим колективом і громадою, плани роботи
	Опрацювати:

- Програму здійснення внутрішнього контролю у ЗНЗ (Додаток 3 до листа МОН України від 07.08.2013р. № 1/9- 533).

З’ясувати:

 - освітній рівень директора ЗНЗ та його заступників;

- стан роботи керівництва ЗНЗ щодо забезпечення контролю за виконанням навчальних планів і програм, результативністю знань учнів, дотримання вимог щодо охорони дитинства, підтримки ініціативи стосовно вдосконалення системи навчання та виховання, заохочення творчих пошуків педагогів, реалізації прав учнів на захист від будь-яких форм фізичного або психічного насильства;

- видання директором ЗНЗ наказів і розпоряджень, контроль за їх виконанням;

- зміст звітів директора ЗНЗ перед трудовим колективом і громадою.
	Башкатова Л.М.

	25.10.
2013
	4.2.Виконання річного плану роботи ЗНЗ

	Б, Д
	Річний план роботи, матеріали, що підтверджують виконання річного плану
	Враховувати пункти плану роботи ЗНЗ термін яких закінчується на час атестації
	Гаврилекно Н.В.

	22.10

2013
	4.3.Діяльність педагогічної ради 
	Б,Д
	Протоколи педагогічних рад, їх рішення, накази на виконання рішень педрад
	Ознайомитись із Положенням про педагогічну раду, перевірити відповідність діяльності педради вимогам законодавства, її системність, конкретність прийнятих рішень
	Башкатова Л.М.

	22.10

2013
	4.4.Формування органів громадського самоврядування ЗНЗ 
	Б,Д
	Рішення про створення ради закладу, піклувальної ради, учнівських та батьківських комітетів, методичних комісій, тощо та протоколи їх засідань.
	Ознайомитись із Положеннями про органи громадського самоврядування, перевірити відповідність діяльності  органів  самоврядування вимогам законодавства,  конкретність прийнятих ними рішень
	Башкатова Л.М.

	18.10.
2013
	4.5.Створення позитивного іміджу ЗНЗ 

(за останні 3 роки)
	Б,Д
	Журнал реєстрації звернень громадян.

Матеріали, які підтверджують висвітлення діяльності ЗНЗ у ЗМІ
	Проаналізувати динаміку скарг громадян, стан реагування на  них..Узагальнити стан висвітлення  діяльності ЗНЗ у ЗМІ.
	Гавриленко Н.В.

	24.10.

2013
	4.6.Стан роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю (атестації, державного інспектування)
	Б,Д
	План  заходів щодо усунення порушень та недоліків, виявлених під час перевірки 
	Проаналізувати результати перевірок та наявність плану заходів щодо усунення  порушень та недоліків, виявлених під час перевірки
	Чернишова Л.М.

	ІІ. Оцінка діяльності дошкільного відділення НВО № 113



	Розділ 1. Організація навчально-виховного процесу


	1. Організаційно-правові засади діяльності ДНЗ

	28.10
2013
	1.1.   Нормативно-правове забезпечення діяльності ДНЗ 


	С, Д
	Статут, свідоцтво про державну реєстрацію,  довідка з ЄДРПОУ, акт  готовності, акт на право постійного користування земель- ною ділянкою (за наявності), річний план, навчальні програми ДНЗ
	Ознайомитись законами України «Про  освіту», «Про дошкільну освіту», постановою КМУ від 12.03.2003 №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад» 
	Ужва З. А.

	28.10

2013
	1.2.   Формування дитячого контингенту
	С, Д
	Положення про дошкільний навчальний заклад, електронна реєстрація в ДНЗ
	Ознайомитись з Законами України «Про  освіту», «Про дошкільну освіту», постановою КМУ від 12.03.2003 №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад», Державної цільової соціальної програми розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року,  наказом МОН України від 20.02.2002 №128 «Про затвердження нормативів наповнюваності груп дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсую чого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів, груп подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладів»   
	Ужва З.А.

	2.Кадрове забезпечення

	28.10
2013
	2.1.Укомплектованість ДНЗ педагогічними кадрами (відповідно до штатного розпису)
	Д
	Зошит комплектування, штатний розпис, книга наказів, особові справи працівників, звіти про вакансії
	Ознайомитись з постановою КМУ від 05.10.2009 №1122 «Питання штатного розпису дошкільних навчальних закладів», наказом МОН України від 04.11.2011 №1055 «Про затвердження типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», листом МОН України від 18.02.2011 №1/9-114 «Про застосування Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів».

Встановити:

відсоток забезпечення ДНЗ педпрацівниками
	Лисенко Ю. В.

	28.10

2013
	2.2. Укомплектованість ДНЗ працівниками (крім педагогічних)
	Д
	Зошит комплектування, штатний розпис, книга наказів
	Ознайомитись з постановою КМУ від 05.10.2009 №1122 «Питання штатного розпису дошкільних навчальних закладів», наказом МОН України від 04.11.2011 №1055 «Про затвердження типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», листом МОН України від 18.02.2011 №1/9-114 «Про застосування Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів».

Встановити:

відсоток забезпечення ДНЗ працівниками ( крім педагогічних)
	Лобанок Т. В.

	28.10

2013
	2.3. Плинність педагогічних кадрів (за останні 3 роки)
	Д
	Книга особового складу педагогічних працівників, книга обліку та руху трудових книжок
	Ознайомитись з Законами України «Про  освіту», «Про дошкільну освіту», постановою КМУ від 12.03.2003 №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад» , КЗпП України
	Лисенко Ю. В.

	28.10

2013
	2.4. Якісний склад педагогічних працівників
	Д
	особові справи, зошит комплектування, особові справи
	Ознайомитись з наказом Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», постановою КМУ від 05.10.2009 №1122 «Питання штатного розпису дошкільних навчальних закладів»
	Лисенко Ю. В.

	28.10

2013
	2.5.Атестація педагогічних працівників, медперсоналу
	Д
	особові справи, протоколи засідань атестаційної комісії, атестаційні листи
	Ознайомитись Наказ Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», наказом МОН України від 16.08.2013 №1135 «Про затвердження змін до типового положення про атестацію педагогічних працівників»)

Проаналізувати:

- відсоток педагогічних працівників. які вчасно пройшли атестацію
	Лисенко Ю. В.

	28.10

2013
	2.6. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Д
	Особові справи, 
	Ознайомитись з наказом Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	Лисенко Ю. В.

	22.10.

2013
	2.7.Ефективність використання педпрацівниками технічних засобів навчання у навчально-виховному процесі
	Д, Б, С
	Досвід, наробки педагогів
	Ознайомитись з Наказом Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	Дьяченко О.О.

	28.10
2013
	2.8. Заохочення працівників
	Д, Б
	Колективний договір
	Ознайомитись з законами України «Про  освіту», «Про дошкільну освіту», постанова КМУ від 12.03.2003 №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад»
	Лисенко Ю.В.

	31.10.

2013
	2.9.  Організація роботи з молодими спеціалістами
	Д, Б
	План роботи
	Ознайомитись з наказом Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	Лобанок Т. В.

	31.10.

2013
	2.10. Організація методичної роботи
	А, Б, Д.
	План роботи
	Наказ Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»,
	Лобанок Т. В.

	28.10
2013
	2.11. Організація інноваційної діяльності ДНЗ
	Д, Б
	Накази про залучення до експериментальної  діяльності
	Опрацювати нормативно-правові акти (урядові, міністерські документи щодо порядку здійснення  інноваційної діяльності в освіті). 

З’ясувати:

· кількість освітніх інновацій, що впроваджуються у навчально-виховний процес;

· участь ЗНЗ в експериментальній діяльності;

· участь учнів і учителів у науково-дослідній та експериментальній роботі.
	Ужва З. А.

	31.10.

2013
	2.12. Проходження медичного огляду працівниками ДНЗ
	Д
	Особові санітарні книжки
	Ознайомитись з наказом Міністерства освіти і  науки, молоді та спорту від25.11.2011 № 1365 «Про посилення контролю щодо проходження обов’язкових медичних оглядів працівниками дошкільних навчальних закладів» 
	Лобанок Т. В.

	29.10.

2013
	2.13. Забезпечення соціально-психологічного супроводу учасників навчально-виховного процесу
	Д, С
	План роботи практичного психолога та соціального педагога
	Закон України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», Конвенція про права дитини, Положення про психологічну службу системи освіти України
	Нарижна Л. С.

	3. Матеріально-технічна та навчально-методична база

	17.10
2013
	3.1. Загальний стан території, приміщень (крім харчоблоку), їх відповідність санітарно-гігієнічним нормам
	С, Д
	Санітарний журнал, перспективний план розвитку матеріально-технічної бази закладу
	Ознайомитись з постановою КМУ від 12 березня 2003 р. №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад»
	Безена І.М.

	31.10.

2013
	3.2. Забезпечення спортивного та музичного залів, групових приміщень обладнанням відповідно до Типового переліку
	Д, Б, С
	Інвентарна книга, 

перелік обладнання ДНЗ
	Ознайомитись з наказом МОН  України від 11.09.2002 № 509.  «Про затвердження Типового переліку обов’язкового обладнання навчально-наочних посібників та іграшок у дошкільних навчальних закладах».

 Встановити: відсоток забезпечення ДНЗ обладнанням
	Лобанок Т. В.

	17.10.

2013
	3.3. Естетичне оформлення приміщень та упорядкованість надвірних споруд, території 
	С
	Технічний паспорт ДНЗ, книга наказів, акт готовності ДНЗ до навчального року, акти ( приписи) органів санітарно-епідеміологічної служби, охорони праці, пожежної охорони
	Ознайомитись з наказом  «Про  затвердження  Державних  санітарних  норм  та  правил  «Влаштування,  обладнання,  утримання  дошкільних  навчальних  закладів  та  організації  життєдіяльності  дітей»  від  01.08.2013р.  № 678, Лист Державної санітарно-епідеміологічної служби України від 27.01.2012 № 03.05/77-і
	Безена І.М.

	28.10
2013
	3.4. Забезпечення навчально-наочними посібниками та іграшками (далі - НПІ) відповідно до Типового переліку
	Д
	Каталог наявного навчально- методичного забезпечення
	Ознайомитись з наказом МОН України від 11.09.2002 № 509.  «Про затвердження Типового переліку обов’язкового обладнання навчально-наочних посібників та іграшок у дошкільних навчальних закладах»
	Ужва З.А.

	28.10

2013
	3.5. Забезпечення технічними засобами навчання
	Д, Б, С
	Інвентарна книга, 

перелік обладнання ДНЗ
	Ознайомитись з наказом МОН України від 11.09.2002 № 509.  «Про затвердження Типового переліку обов’язкового обладнання навчально-наочних посібників та іграшок у дошкільних навчальних закладах»
	Ужва З. А.

	31.10

2013
	3.6. Створення умов (відповідно до потреб) для ранньої корекційної та лікувально-відновлювальної роботи для дітей, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку
	Б, С, Д
	Штатний розпис, каталог обладнання, засобів навчання, спеціальні навчальні програми
	Закони  України «Про освіту», «Про дошкільну освіту»
	Лобанок Т. В.

	4. Організація харчування дітей

	31.10

2013
	4.1. Відповідність стану харчоблоку та допоміжних приміщень санітарно-гігієнічним нормам 
	Д, С
	
	Наказ  «Про  затвердження  Державних  санітарних  норм  та  правил  «Влаштування,  обладнання,  утримання  дошкільних  навчальних  закладів  та  організації  життєдіяльності  дітей»  від  01.08.2013р.  № 678, Лист Державної санітарно-епідеміологічної служби України від 27.01.2012 № 03.05/77-і
	Лобанок Т. В.

	31.10

2013
	4.2. Дотримання норм харчування у дошкільному навчальному закладі
	Д, С
	
	Ознайомитись з постановою  Кабінету  Міністрів  України   «Про затвердження    норм харчування  у  навчальних  та  оздоровчих  закладах»  від  22.11. 2004р.  № 1591
	Лобанок Т. В.

	31.10

2013
	4.3. Сформованість культурно-гігієнічних навичок дітей під час організації харчування
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615.
	Лобанок Т. В.

	31.10

2013
	4.4. Ведення документації з питань організації харчування дітей
	Д
	
	Наказ  «Про  затвердження  Державних  санітарних  норм  та  правил  «Влаштування,  обладнання,  утримання  дошкільних  навчальних  закладів  та  організації  життєдіяльності  дітей»  від  01.08.2013р.  № 678, Лист Державної санітарно-епідеміологічної служби України від 27.01.2012 № 03.05/77-і
	Лобанок Т. В.

	31.10

2013
	4.5. Контроль за організацією та якістю харчування
	Д, С
	
	Ознайомитись з постановою  Кабінету  Міністрів  України   «Про затвердження    норм харчування  у  навчальних  та  оздоровчих  закладах»  від  22.11. 2004р.  № 1591
	Лобанок Т. В.

	5. Медичне обслуговування дітей

	30.10.
2013
	5.1. Наявність медичного кабінету (відповідного обладнання). Ведення документації з питань медичного обслуговування дітей відповідно до нормативно-правових документів
	Д, Б, С
	
	 Ознайомитись зі спільним наказом МОН і МОЗ України від 30.08.2005 № 432/496 "Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі"
	Ужва З. А.

	30.10. 2013
	5.2. Здійснення медичного супроводу дітей, надання їм у разі потреби  невідкладної медичної допомоги  тощо
	Д, Б
	
	Спільний наказ МОЗ,  МОН  України  «Про  удосконалення  організації  медичного  обслуговування  дітей  у  дошкільних  навчальних  закладах»  від  30.08.2005р.  №  432/496.
	Ужва З. А.

	18.10.

2013
	5.3. Стан дотримання протиепідемічного та температурного режимів
	Д,Б
	Журнал ведення обліку температури
	Ознайомитись зі спільним наказом МОН і МОЗ України від 30.08.2005 № 432/496 "Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі"
	Пономаренко Г.І.

	18.10.

2013
	5.4. Санітарно-просвітницька робота з дітьми, їх батьками та персоналом
	Д,БС
	
	Ознайомитись зі спільним наказом МОН і МОЗ України від 30.08.2005 № 432/496 "Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі"
	Пономаренко Г.І.

	30.10
2013
	5.5. Спільна робота медичного персоналу та педагогів щодо фізичного розвитку дітей
	Д,БС
	
	Ознайомитись зі спільним наказом МОН і МОЗ України від 30.08.2005 № 432/496 "Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі"
	Ужва З. А.

	Розділ ІІ. Результативність навчально-виховного процесу



	30.10

2013
	1. «Особистість дитини»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Лобанок Т. В.

	30.10

2013
	2. «Особистість дитини»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	3. «Дитина у природному довкіллі»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	4. «Дитина у світі культури»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	5. «Гра дитини»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	6. «Дитина в сенсорно-пізнавальному просторі»
	С, Б.
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	7. Освітня лінія «Мовлення дитини»
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	30.10

2013
	8. Забезпеченість варіативної складової змісту дошкільної освіти
	Б, С
	
	Ознайомитись з Базовим  компонентом  дошкільної  освіти  (нова  редакція)  від 22.05.2012р.  № 615, листом МОН України від 13.08.2012  № 1/9-568  "Про чинні програми та посібники для дошкільних навчальних закладів"
	Любанок Т. В.

	2.Організація свят, виховних та спортивно-масових заходів

	29.10

2013
	1.Організація свят та виховних заходів


	Д, Б, С
	Плани виховної роботи, сценарії для кожної групи, атрибути для спортивних  і музичних свят, костюми
	Інформаційно-методичний  лист  щодо  фізкультурно-оздоровчої та  спортивно – масової  роботи  в дошкільних,  загальноосвітніх   та професійно-технічних  навчальних  закладах   від  15.07.2013р.  №14.1/10-2574.
	Ужва З. А.

	29.10

2013
	2.Організація спортивно-масових заходів


	Д, Б, С
	Плани виховної роботи, сценарії для кожної групи, атрибути для спортивних  і музичних свят, костюми
	Ознайомитись з Наказом МОН, молоді та спорту України від 02.08.2005р. № 458 «Про затвердження Положення про організацію фізичного виховання і масового спорту в дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах України»
	Ужва З. А.

	Розділ ІІІ. Окремі питання управління дошкільним навчальним закладом



	29.10

2013
	1. План розвитку ДНЗ, планування його діяльності відповідно до вимог законодавства
	Б, Д
	Програма розвитку закладу
	Ознайомитись з Наказом МОН України  «Про  затвердження  орієнтовних  критеріїв  оцінювання  діяльності дошкільних,  загальноосвітніх, професійно-технічних  навчальних  закладів»  від 17.06.2013р  №772.
	Ужва З. А.

	29.10

2013
	2. Внутрішній контроль, аналіз усіх напрямів діяльності ДНЗ та звітування
	Б, Д
	Звіт керівника, книга наказів з основної діяльності
	Ознайомитись з наказом МОН, молоді та спорту України від 23.03.2005р. № 178 «Про затвердження Примірного положення про порядок звітування керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю»
	Ужва З. А.

	30.10

2013
	3. Ведення ділової документації
	Д
	Номенклатура справ та документація відповідно до номенклатури справ та Інструкції з діловодства
	Ознайомитись з наказом МОН, молоді та спорту України від 01.10.2012р. № 1059 «Про затвердження Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах»
	Ужва З. А.

	31.10.
2013
	4. Організація роботи щодо виявлення, підтримки та розвитку обдарованості, природних нахилів і здібностей дітей
	С, Д
	
	Опрацювати нормативно-правові акти (урядові, міністерські документи щодо роботи з обдарованими дітьми
	Лобанок Т.В.

	22.10.
2013
	5. Діяльність педагогічної ради
	С, Д
	Книга протоколів педрад, книга наказів з основної діяльності
	Інструктивно-методичні  рекомендації  про  організацію  роботи  в  дошкільних навчальних  закладах  у  2013 -2014 навчальному  році»  від  20.06.2013р.  № 1/9 – 446
	Башкатова Л.М.

	25.10
2013
	6. Суспільний рейтинг ДНЗ 
	А, Б, Д, С
	адреса сайту закладу
	Ознайомитись з законами України «Про звернення громадян», «Про інформацію»
	Гавриленко Н.В.

	22.10.
2013
	7. Організація роботи з батьками 
	Б, Д, С
	Протоколи засідань Ради закладу, Піклувальної ради, батьківського комітету, батьківських конференцій
	Ознайомитись з Наказом МОН, молоді та спорту України від 26.04.2011р. № 398 «Про затвердження примірного положення про батьківські комітети (раду) дошкільного навчального закладу»
	Башкатова Л.М.

	31.10.
2013
	8. Забезпечення гнучкого режиму роботи груп (за бажанням батьків)
	Б, Д
	Графік роботи закладу, журнал обліку відвідування
	Лист МОН № 1/9-577 від 29.07.2011р. «Про організацію короткотривалого перебування дітей у дошкільних навчальних закладах»
	Лобанок Т.В.

	18.10.
2013
	9. Дотримання вимог безпеки життєдіяльності та охорони праці працівників та вихованців (за 3 останні роки)
	Б, Д, С
	Комплексний план щодо організації роботи з охорони праці в ЗНЗ.  Комплексні заходи з БЖД та ОП на календарний рік, план роботи з протипожежної безпеки, журнали реєстрації нещасних випадків серед дітей під час навчально-виховного процесу, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності та техніки безпеки під час урочної (позаурочної)  діяльності за всіма навчальними предметами, звіти квартальні і річні з безпеки життєдіяльності та охорони праці
	Ознайомитись з:

- Положенням про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти  (наказ МОН України від 01.08 2001  №563);

- Положенням розслідування та обліку нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах ( наказ МОН України від 31.08.2001 №616).

Листом МОН № 1/9-101 від 26.02.2008 р. «Щодо проведення інструктажів з питань безпеки життєдіяльності з дітьми у дошкільних навчальних закладах (вступних, первинних, позапланових тощо)», лист МОН № 1/9-635 від 19.08.2011 р. «Інструктивно-методичні матеріали щодо організації та проведення «Тижня безпеки дитини» в дошкільних навчальних закладах»

	Пономаренко Г.І.

	24.10.
2013
	10. Стан роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю (атестації, інспектування)
	А, Б, Д, С
	План  заходів щодо усунення порушень та недоліків, виявлених під час перевірки 
	Проаналізувати результати перевірок та наявність плану заходів щодо усунення  порушень та недоліків, виявлених під час перевірки
	Чернишова Л.М.

	
	ІІІ. Оцінка діяльності позашкільного відділення НВО № 113



	1. Матеріально-технічний стан

	17.10.
2013
	1.1.Відповідність будівель та приміщень закладу завданням реалізації позашкільної освіти.
	Д, С
	Технічна до​кументація на будівлю
	 За державними санітарними правилами і нормами. Типова, пристосована; рік будівництва, матеріал; кількість поверхів, площа; наявність водопроводу, каналізації; тип опалення; приміщення для занять та інші, відповідно до профілю закладу тощо
	Безена І.М.

	17.10.

2013
	1.2.Наявність та стан навчальних кабінетів, лабораторій, бібліотеки, майстерень, спортзалів, спортмайданчиків та інших, передбачених для даного типу та профілю закладу.
	Д, С
	Огляд приміщень
	За нормативами та Типовим переліком 


	Безена І.М.

	17.10.

2013
	1.3.Забезпеченість навчальних кабінетів та інших необхідним обладнанням, інструментами, матеріалами відповідно до навчальних програм та профілю гуртка, групи або іншого творчого об’єднання.
	Д, С
	Паспорти

навчальних кабінетів
	Вивчити:

Відповідність      оснащення      навчальних приміщень    закладу    типовому    переліку навчально-наукових посібників та технічних засобів навчання для ПНЗ

(наказ МОН від 08.01.2002 № 5 «Про затвердження Типових переліків навчально-наочних посібників і технічних засобів навчання для  художньо-естетичних, еколого-натуралістичних,  туристсько-краєзнавчих і науково-технічних позашкільних навчальних закладів системи Міністерства освіти і науки України»
	Безена І.М.

	21.10.

2013
	1.4.Забезпеченість посібниками, навчально-методичною та довідковою літературою.
	Б, Д
	Огляд навчально-методичної та довідкової літератури
	Проаналізувати:

- облік та стан бібліотечного фонду школи, передплату фахових періодичних видань ( по одному на кожний напрям організації навчально- виховного процесу)

- наявність у кабінетах підбірок методичної, профільної, довідкової літератури, тематичних папок дидактичних та інших матеріалів
	Кричкевич Є.В.

	18.10
2013
	1.5.Дотримання техніки безпеки, температурного режиму та санітарно-гігієнічних норм.
	С, Д
	Огляд приміщень щодо дотримання  техніки безпеки, санітарно-гігієничних вимог, документація закладу
	Ознайомитись з  банком нормативних документів, що регламентують роботу з дотримання техніки безпеки, охорони праці, температурного режиму та санітарно-гігієнічних норм, і ознайомлення з ними адміністрації та працівників позашкільного закладу
	Пономаренко Г.І.

	29.10
2013
	1.6.Фінансове забезпечення діяльності закладу, залучення додаткових джерел фінансування, раціональність використання матеріально-технічних та фінансових ресурсів.
	Д
	Довідка  централізованої бухгалтерії щодо обліку коштів спеціального фонду (гранти та дарунки), кошторис закладу   
( за останні три роки)

	Наявність законодавчих, нормативних, інструктивних документів, які регламентують фінансово - господарську діяльність та обізнаність адміністрації з ними
	Кізіль О.М.

	2. Рівень організації та результативність освітньої діяльності закладу

	28.10
2013
	2.1.Формування дитячого контингенту, мережі гуртків та комплектування груп.
	Д
	За нормативами комплектування груп
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року».
Проаналізувати:

-вивчення адміністрацією позашкільного закладу запиту потреб на освітні послуги
(наказ МОН від 11.08.2004 № 651 «Про затвердження Положення про порядок організації індивідуальної та групової роботи  в позашкільних навчальних закладах

	Панченко Т.Г.

	28.10

2013
	2.2.Підготовка навчальної документації. Відповідність навчального плану та вибраних програм меті та завданням роботи закладу. Стан їх виконання. 
	Д
	Робочий навчальний план закладу, статут закладу
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року», наказом МОН  України від 22.07.2008 № 676 «Про затвердження Типових навчальних планів для організації навчально-виховного процесу в позашкільних навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України»
	Панченко Т.Г.

	28.10

2013
	2.3.Наявність тематичних, комплексних, регіональних освітніх програм.
	Д
	Програми, заходи закладу щодо реалізації Закону України "Про позашкільну освіту", Концепції позашкільної освіти та виховання, Національної стратегії розвитку освіти України
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року».
Вивчити питання планування діяльності закладу на підставі обласних, регіональних, тематичних та комплексних програми
	Панченко Т.Г.

	28.10

2013
	2.4.Відповідність структури закладу, наявної мережі гуртків вимогам статуту та перспективам розвитку закладу.
	Д
	Статут, перспективний план
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року».
Вивчити структуру закладу
	Панченко Т.Г

	28.10

2013
	2.5.Стан розвитку мережі гуртків відповідно до типу закладу (за останні три роки) з урахуванням стану фінансування та статутних завдань.
	Д
	Аналітичні матеріали, таблиці, діаграми.
	Ознайомитись із Законом України «Про позашкільну освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 №785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року».

	Панченко Т.Г

	24.10.

2013
	2.6.Дотримання законодавства щодо мови навчання і виховання у закладі.
	Б, Д
	Ступінь виконання нормативно-правових актів з мовних питань
	Вивчити :

- створення умов для виконання мовного законодавства. - рівень володіння державною мовою працівниками закладу (в обсязі, необхідному для виконання службових обов'язків)
	Чернишова Л.М.

	28.10.

2013
	2.7.Проведення організаційно-масової роботи в закладі та координація цієї роботи в регіоні. Соціальне партнерство закладу та міжнародне співробітництво. 
	А, Б, Д, С
	За відгуками батьків, учнів, випускників закладу, громадсь- кості, керівників району, міста тощо.
	Ознайомитись з листом МОН від 08.07.2013 № 1/9-480 «Про методичні рекомендації щодо організації виховної роботи у навчальних закладах у 2013-2014 навчальному році»

Проаналізувати організаційно-масову роботу закладу в цілому та за окремими напрямками
	Панченко Т.Г.

	28.10.

2013
	2.8. Стан розвитку учнівського самоврядування. 
	А, Д, С
	Стан реалізації вимог Закону України "Про позашкільну освіту", Положення про позашкільний навчальний заклад та ін.
	Вивчити роль учнівського самоврядування в системі управління школою
	Панченко Т.Г.

	28.10.

2013
	2.9.Результативність участі колективів, вихованців закладу у міжнародних, всеукраїнських, обласних, районних (міських) турнірах, конкурсах-захистах науково-дослідницьких робіт тощо. Наявність у закладі творчих колективів, що мають почесні звання. 
	Б, Д
	Копії дипломів, грамот, інших нагород, книга наказів, протоколи засідань педагогічної ради
	
	Панченко Т.Г.

	28.10.

2013
	2.10. Результати організаційно-просвітницької роботи закладу (наявність виставкових матеріалів, концертних програм, фото, відео продуктів, публікацій в пресі, на радіо та телебаченні, методичних розробок тощо).
	Б, Д
	Стан проведення організаційно-просвітницької роботи
	Річний план роботи закладу, матеріали проведення заходів
	Панченко Т.Г.

	28.10.

2013
	2.11. Інформаційно-методичне забезпечення діяльності закладу (наявність методичних рекомендацій. Розробок, сценаріїв тощо). Проведення методичних об’єднань, семінарів, конференцій тощо).
	Б, Д
	Матеріали роботи методичних об’єднань, книга наказів, розробки, сценарії тощо
	Ознайомитись з наказом МОН  України від 25.04.2003 № 264/23 «Про організацію науково-методичного забезпечення позашкільних навчальних закладів системи освіти»)

Вивчити:

систему внутрішньометодичної роботи та її відповідність потребам педагогів;

- Співпрацю з ММЦта ДОІППО з питань підвищення фахової майстерності педагогів
	Панченко Т.Г.

	3. Кадрове забезпечення

	28.10

2013
	3.1. Укомплектованість закладу педагогічними кадрами.
	
	
	
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.1.1. Освітній рівень керівника закладу, заступника директора, методиста, завідуючих відділами тощо. 
	Д
	
	
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.1.2. Освітній рівень керівників гуртків.
	Д
	
	
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.1.3. Наявність в закладі педагогічних працівників, які мають відзнаки і нагороди.
	Б, Д
	
	
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.2.Перепідготовка та підвищення кваліфікації педагогічних працівників закладу (за останні 5 років). 
	Б, Д
	Журнал обліку
	Проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічними працівниками закладу (за останні 5 років)
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.3. Проходження атестації педагогічними працівниками. 
	Б, Д
	Стан дотримання Положення про атестацію педагогічних

працівників
	Книга обліку. Перспективний план курсової перепідготовки
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.4. Організація роботи педагогічної та методичної ради закладу. Вивчення, узагальнення та поширення досвіду роботи педагогічних працівників, залучення їх до інноваційної та науково-дослідницької діяльності. 
	Б, Д
	Документація навчального закладу з експериментальної роботи
	Стан інноваційної діяльності
	Лисенко Ю.В.

	28.10

2013
	3.5. Організація роботи з молодими педагогами.
	Б. Д
	План роботи з молодими педагогами
	Контроль адміністрації закладу за роботою молодих педагогів, наставництво
	Лисенко Ю.В.

	4. Управлінська діяльність

	28.10

2013
	4.1. Визначення мети, завдань і перспективи розвитку закладу.
	Б, Д
	Перспективний план ( програма) розвитку позашкільного закладу, матеріали засідань педагогічної ради закладу
	Ознайомитись з наказом МОН  України від 27.08.2010 № 785 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми  розвитку позашкільної освіти на період до 2014 року» 

Перспективний план розвитку позашкільного закладу
	Панченко Т.Г.

	28.0

2013
	4.2. Скоординованість та дієвість планування основних напрямів роботи закладу.
	Б, Д
	Картотека нормативних документів, річний та перспективний план закладу 
	Наявність банку нормативно-правових документів, документів з питань планування та обізнаність з ними адміністрації та педагогічних працівників позашкільного закладу
	Панченко Т.Г.

	25.10.

2013
	4.3. Сформованість та дієвість роботи органів управління закладом (рада закладу, педагогічна рада, батьківський комітет, профспілковий комітет, піклувальна рада, учнівське самоврядування тощо)
	Б, Д
	Взаємодія керівників закладу з органами місцевого самоврядування
	Ознайомитись з Положенням Про піклувальну раду навчального закладу, Положенням Про раду навчального закладу

Вивчити питання співпраці позашкільного закладу з установами, організаціями, підприємствами мікрорайону
	Сокур О.Ю.

	29.10
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	4.4. Створення сприятливого соціально-психологічного клімату у педагогічному колективі позашкільного закладу.
	С
	Документація закладу, психологічної служби закладу,

анкети

	Визначення рівня сформованості культури колективу в даному закладі: традиції, система мотивації, спадкоємність колективу, створення емоційного благополуччя, творчої атмосфери, уміння підтримувати та помічати всіх членів колективу, узагальнення в наочній формі виконаної всім колективом роботи
	Нарижна .С.
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	Д
	Річний план роботи, книга наказів
	Раціональність розподілу обов’язків між адміністрацією закладу з внутрішнього контролю 

Рівень отримання адміністрацією закладу постійної і надійної інформації про стан навчально-виховного процесу
	Башкатова Л.М.


                Голова експертної комісії:                                                                                                                Н.В. Гавриленко
                                                                                                (підпис)
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